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CAPITULO |
Del Ambito de Competencia de la Secretaria

Articulo 1. La Secretaria de Comunicaciones del Estado: .-Tiene a su cargo el
desempefio de las atribuciones y facultades que le confieren los articulos 34 y 35 de la Ley
Orgéanica de la Administraciéon Publica del Estado y demas disposiciones legales aplicables a las

materias de su competencia.

Articulo 2. Para el despacho de los asuntos que le competen, la Secretaria contara con

las Unidades Administrativas siguientes:
- Direccion General de Carreteras Estatales,
- Direccién General de Caminos Rurales,
- Direccion General de Telecomunicaciones,
- Unidad de Coordinaciéon Técnica,
- Unidad de Contraloria Interna,
- Unidad Administrativa y de Programacion,
- Unidad de Asuntos Juridicos, y

- Las Subdirecciones y areas subalternas que especifique el manual de

organizacion y que se creen por acuerdo del Secretario.

Cada una de las areas contara con un titular.
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Articulo 3. La Secretaria conducird sus actividades con apego a las politicas que
establezca el Gobernador del Estado y con sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades del
Plan Estatal de Desarrollo y en concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo para el logro de
las metas, tanto de los programas a su cargo, como las de los programas de las entidades

descentralizadas del Sector.
CAPITULO 11
Del Secretario de Comunicaciones

Articulo 4. Corresponde originalmente al Secretario la representacion de la
Secretaria de Comunicaciones, el ejercicio del gasto publico, asi como la atencion, tramite y

resolucién de todos los asuntos que competen a ella.

Para el mejor desempefio de sus atribuciones y responsabilidades, el Secretario podra delegar

sus facultades, a excepcion de las no delegables, en servidores publicos subalternos, mediante

el acuerdo correspondiente y sin que implique la pérdida de la facultad de su ejercicio directo.

Articulo 5. Las facultades indelegables del Secretario son:

|. Establecer, guiar y controlar los lineamientos y politicas de la Secretaria y de las entidades del
sector, ademas de planear, coordinar, evaluar y aprobar sus programas en los términos de la

legislacion aplicable;

I1. Dar cuenta y someter al acuerdo del Gobernador del estado los asuntos competencia de la

Secretaria y de las dependencias del sector;
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I11. Llevar a cabo las comisiones y encargos que le confie el Gobernador del estado e informarle

oportunamente sobre el desempefio de las mismas;

IV. Aprobar el proyecto de presupuesto de egresos de la Secretaria y ademas, evaluar el de las

entidades descentralizadas del sector coordinado por ella, en términos del articulo 55 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado;

V. Poner a consideracion del Gobernador del estado los proyectos de leyes, reglamentos,

decretos y acuerdos sobre los asuntos que competan a la Secretaria y al sector;

V1. Previa autorizacion del Ejecutivo del estado, comparecer cuando sea requerido ante la H.

Legislatura del Estado, para informar sobre la situacién que guarda su sector y acudir, previa

cita, ante ese 6rgano cuando se discuta una ley o se ventile un asunto que atafia a sus

actividades;

VI11. Aprobar la organizacion y funcionamiento de la Secretaria, emitiendo el Manual de
Organizacion General correspondiente, asi como las adecuaciones que procedan, adscribiendo

organicamente las unidades administrativas sefialadas en el presente reglamento;

VI11. Otorgar las concesiones que por ley le correspondan a la Secretaria y resolver, en su caso,
sobre las prérrogas, asi como declarar su caducidad, nulidad, rescisién o revocaciéon, cuando

proceda;

IX. Emitir los nombramientos y remociones del personal directivo de la Secretaria, cuando asi lo
considere conveniente, someter estas designaciones al acuerdo del C. Gobernador del estado y

ordenar su expedicion al jefe de la Unidad Administrativa y de Programacion;
X. Resolver los recursos administrativos que le competan;

XI1. Ordenar se lleven a cabo auditorias a las distintas areas de la Secretaria, cuando asi lo

considere pertinente;
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XI1l. Nombrar y remover a quien lo represente en las comisiones, consejos, organizaciones,

instituciones y entidades externas al sector, en las que tenga participacion;

X111, Aclarar las dudas que pudiesen presentarse con motivo de la interpretacion y aplicacion del

presente reglamento, asi como lo no previsto en él, y

X1V. Las demas que le confiera el Gobernador de estado, o se establezcan por Ley o reglamento.

CAPITULO 111

De las Direcciones Generales

Articulo 6. Al frente de cada Direccion habra un Director General, quien se auxiliara
con los servidores publicos que se consideren en los manuales de organizacioén respectivos, asi

como con aquellos que las necesidades del servicio requieran y que figuren en el presupuesto.

Articulo 7. Corresponde a los Directores Generales:

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de las actividades que

se le encomienden;

1. Elaborar los anteproyectos de programas y presupuestos que les correspondan, conforme a la

normatividad aplicable;

I11. Formular los anteproyectos de iniciativas de leyes, reglamentos y decretos en los asuntos
que le competan y que deban ponerse a consideraciéon de la Unidad de Asuntos Juridicos para su

tramite correspondiente;
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IV. Imponer y adoptar las medidas necesarias para la correcta observancia de las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones administrativas, relacionadas con el
funcionamiento de la Secretaria y con los servidores a su cargo, a fin de prevenir

incumplimientos y proponer la aplicaciéon de las sanciones que procedan;

V. Seleccionar conforme a las politicas y lineamientos al personal de la Direccién General a su
cargo, asi como otorgar las licencias, tolerancias y remociones de acuerdo a las disposiciones
aplicables, haciéndolo del conocimiento de la Unidad Administrativa y de Programacion para los

fines que correspondan;

V1. Formular y proponer al Secretario los proyectos de reorganizacion de la Direccion General a

su cargo, cuando fuere necesario;

VII. Proponer y participar en la organizacion de cursos de capacitacion, seminarios y

conferencias, para su personal;

VIII. Remitir en forma expedita la informacion, datos y cooperaciéon técnica que le soliciten otras
areas de la Secretaria o dependencias de la Administracion Pudblica, con apego a los lineamientos

existentes a este respecto;

IX. Apegarse a los criterios que emitan la Contraloria Interna, la Unidad Administrativa y de
Programacion y la Unidad de Asuntos Juridicos en el ambito de sus respectivas competencias,
cuando los asuntos impliquen cuestiones normativas, de derecho y /o de administracion, ademas

de proporcionarles la informacién que requieran en los plazos y términos que la soliciten;

X. Realizar las licitaciones publicas y por invitacion, asi como desarrollar el proyecto de dictamen

para las adjudicaciones respectivas, en materia de obra publica, apegado a la legislacion

Vi
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aplicable;

X1. Suscribir, en representacion de la Secretaria, los convenios y contratos de obra publica que
involucren aspectos de su competencia, conforme al monto resultante de las licitaciones
publicas, o apegados a los limites establecidos en el presupuesto de egresos para las

excepciones de la materia;

XI1. Recibir, calificar, aceptar o rechazar, cancelar u ordenar en su caso, la sustitucion,
ampliacion o ejecucion de las garantias que constituyen los particulares para el cumplimiento de

las obligaciones contraidas en la Direccion de que se trate;

X111, Aplicar las leyes y reglamentos en el ambito de su competencia, asi como acciones

derivadas del incumplimiento a los contratos que celebre;

XI1V. Autorizar por escrito, con la aprobacién del Secretario, a los servidores publicos subalternos
para que firmen documentos o intervengan en determinados asuntos relacionados con los

contratos de obra publica. .

XV. Expedir, bajo su responsabilidad, las copias de documentos y constancias que obren en los

archivos a su cargo, y

XVI. Las demas que le confieran las disposiciones legales y el Secretario.

Articulo 8. Corresponde a la Direccién General de Carreteras Estatales:

I. Colaborar en la definicion de la politica y programas para el mejoramiento de la red carretera

estatal;

I1. Participar en la integracién de los programas para la atencién de la red carretera estatal y de

Sus puentes;

vii
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I11. Determinar las caracteristicas, especificaciones, y criterios técnicos con base en los cuales
deberan realizarse los programas y obras respectivas, asi como los estudios y proyectos técnicos
para la construccion, modernizacion o ampliacion de las carreteras y puentes estatales, sus

obras auxiliares y accesorias, y vigilar , ademas su cumplimiento.

IV. Realizar los estudios de ingenieria, inclusive experimentales, y proyectos que se requieran

para la ejecucioén de las obras a su cargo;

V. Fincar los lineamientos de los programas que se le encomienden y en coordinaciéon conlas
Unidades de la Coordinacion Técnica y Administrativa y de Programacion, Respecto de las obras

que se efectuaran por administracion directa y las que se contrataran;

V1. Supervisar que las obras se ejecuten conforme a las caracteristicas , especificaciones,
proyectos, precios unitarios y programas de ejecucién convenidos, de acuerdo con lo estipulado

en los contratos de obra;

VII. Intervenir, dentro de la esfera de su competencia, en los estudios, proyectos y programas de
construccion y reconstruccion de carreteras y puentes estatales, cuando los mismos sean

ejecutados por otras dependencias y entidades del Gobierno del Estado;

VII1Il. Revisar y aprobar, en su caso, los proyectos y programas de las obras de construccion de
carreteras y puentes estatales que se concesionen, supervisando que las mismas se realicen de

acuerdo a las caracteristicas y especificaciones establecidas por la Secretaria;

IX. Vigilar que se respete el derecho de via de las carreteras estatales libres de peaje y tramitar
el otorgamiento de permisos para la ejecucion de obras dentro del mismo o fuera de él, cuando

afecte las obras viales o su funcionamiento;

X. Intervenir en los estudios de mercado y analisis para la determinacion de los precios unitarios

aplicables a las carreteras y puentes que corresponda construir a la Secretaria;
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X1. Efectuar las acciones de caracter técnico que lleven a la liberacién del derecho de via para la

construccion de carreteras y puentes estatales que estén a su cargo;

XI1. Asesorar a los organismos y dependencias estatales y municipales que lo requieran, en

materia de construccién y conservacion de carreteras y puentes;

XI11. Promover el uso intensivo de la mano de obra local, la organizacion de las comunidades
para lograr su colaboracion y aportacién de esfuerzos en la construccién, reconstruccion y

conservacion de la red carretera estatal;

X1V. Integrar y mantener actualizado el inventario de carreteras y puentes estatales, sefialando

el estado fisico de todos ellos, ademas de llevar el registro cartografico correspondiente, y

XV. Recibir y opinar respecto de las solicitudes para modernizar y conservar carreteras y puentes
estatales para, en su caso, aprobar los proyectos y programas de realizacion, de acuerdo con las

caracteristicas y especificaciones que correspondan.

Articulo 9. Corresponde a la Direccién General de Caminos Rurales:

I. Colaborar en la definicion de la politica y programas para el mejoramiento de la red estatal de

caminos rurales;

I1. Participar en la integracion de los programas para la atencion de la red de caminos rurales del

estado y de sus puentes;

I11. Determinar las caracteristicas, especificaciones, y criterios técnicos en base a los cuales
deberan realizarse los programas y obras respectivos, asi como para los estudios y proyectos
técnicos para la construccién, modernizacién o ampliacién de los caminos rurales, y puentes
correspondientes del estado, asi como de obras auxiliares y accesorias, vigilando, ademas, su

cumplimiento;
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cumplimiento;

IV. Realizar los estudios de ingenieria, inclusive experimentales y proyectos que se requieran

para la ejecucion de las obras a su cargo;

V. Fincar los lineamientos de los programas que se le encomienden y en coordinacidén con las
Unidades de Coordinacion Técnica y Administrativa y de Programacion, respecto de las obras que

se efectuaran por administracién directa y las que se contrataran;

V1. Supervisar que las obras se ejecuten conforme a las caracteristicas, especificaciones,
proyectos, precios unitarios y programas de ejecucion convenidos, de acuerdo con lo estipulado

en los contratos de obra;

VII. Intervenir, dentro de la esfera de su competencia, en los estudios, proyectos y programas
de construccidon y reconstruccion de caminos rurales estatales, cuando los mismos sean

ejecutados por otras dependencias y entidades del Gobierno del Estado;

VIII. Intervenir en los estudios de mercado y analisis para la determinacién de los precios

unitarios aplicables a los caminos rurales y puentes que corresponda construir a la Secretaria;

IX. Efectuar las acciones de caracter técnico que lleven a la liberacion del derecho de via en

caminos rurales estatales y sus puentes que estén a su cargo;

X. Asesorar a los organismos y dependencias estatales y municipales que lo requieran, en

materia de construccidn y conservacion de caminos rurales;

XI. Promover el uso intensivo de la mano de obra local, la organizacion de las comunidades para
lograr su colaboracion y aportacion de esfuerzos en la construccioén, reconstruccion y

conservacion de la red estatal de caminos rurales;

XI1. Apoyar la capacitacion en lo técnico, administrativo y operativo de los organismos y

servidores publicos municipales que lo soliciten, y a los miembros de las comunidades rurales
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que participen en los programas de su competencia;

XI111. Integrar y mantener actualizado el inventario de caminos rurales estatales y sus puentes,

sefialando el estado fisico de todos ellos, ademas de llevar el registro cartografico
correspondiente;

X1V. Recibir y opinar respecto de las solicitudes para modernizar y conservar caminos rurales y
sus puentes para, en su caso, la aprobacion de los proyectos y programas de realizacion, segun

las caracteristicas y especificaciones que correspondan.

Articulo 10. Corresponde a la Direccion General de Telecomunicaciones:

I. Formular y proponer las politicas para el establecimiento, uso y aprovechamiento de las
telecomunicaciones y demas servicios de la misma naturaleza que resulten de nuevas

tecnologias, asi como su racional aprovechamiento en el territorio estatal;

I1. Implementar programas y proyectos, en coordinaciéon con otros sectores de la administracion
publica federal, estatal y con los municipios, que fomenten nuevos servicios de

telecomunicaciones;

I11. Vigilar y conservar las instalaciones y equipos propiedad del estado, asi como los demas

medios que no se consideren como vias generales de comunicacion;

IV. Promover nuevos esquemas de participacion de la inversion de los sectores social y privado

para el desarrollo de las telecomunicaciones en el estado;

V. Ofrecer a los usuarios del sistema estatal de telecomunicaciones, los soportes informativos

que permitan tomar las decisiones respectivas, asi como recabar y editar lo relativo a

Xi
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investigaciones sobre nuevas tecnologias y tendencias regulatorias, con objeto de darle difusion

expedita entre los interesados;

V1. Evaluar a potenciales proveedores, empresas y personal técnico para la obtencion de los
servicios de disefio, construccidn, instalacion y modulacion de equipos y demas instrumentos

para la operacion de los sistemas de telecomunicaciones;

VII. Ejecutar por si 0 mediante terceros, por administraciéon directa o por contrato, mediante

las modalidades de adjudicaciones sefialadas por las leyes respectivas, las obras de
construccion y reparacion de los sistemas de telecomunicaciones propiedad del estado,

al igual que el expedir las bases técnicas a que se sujetaran las licitaciones

para la contratacion de las mismas y responsabilizarse de la supervision de los trabajos cuando

asi corresponda, y

VI11. Realizar los estudios correspondientes para coadyuvar en el mejoramiento de la calidad de

los servicios y la comunicaciéon de las dependencias de la Administracion Publica del estado.

CAPITULO IV

De las Facultades del jefe de la Unidad de Coordinacién Técnica

Articulo 11. El jefe de la Unidad de Coordinacion Técnica tendra las siguientes

atribuciones:

I. Guiar la planeacion de las actividades que le correspondan de acuerdo a las politicas y
lineamientos que al efecto dicte el Secretario, segun lo dispuesto en el Plan Estatal de Desarrollo

y los Programas que de éste se derivan;

Il. Formular y someter a la aprobacion del Secretario los anteproyectos de programas y

Xii
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presupuestos anuales de trabajo, estudios, proyectos, propuestas de organizaciéon y acuerdos
internos del area de su responsabilidad;

I11. Vigilar que las funciones que se realicen en su area se ejecuten de conformidad con las

normas aplicables;

IV. Implementar los sistemas y procedimientos para la mejor realizacion de las actividades en el

area de su competencia, practicando la delegacion de facultades de servidores publicos

subalternos, debiendo programar, controlar y evaluar el funcionamiento administrativo del

personal adscrito y apoyar la capacitacion técnica del mismo;

V. Emitir opinién sobre los contratos de obra publica, convenios, permisos y autorizaciones que

celebre la Secretaria, cuando se refiera asuntos de su competencia;

V1. Fomentar la creacidon de prototipos sistematizados de ingenieria financiera y de costos que
propicien la implementacion y/o actualizacion permanente de un banco de datos que permita el
desarrollo de los proyectos de infraestructura carretera, incluyendo los estudios de gran visiéon y
factibilidad, identificacion de fuentes de financiamiento y recuperacion de la inversién,
mercadeo local y nacional, y presupuestacion de las obras, cuya aplicacion coadyuve, inclusive,

al analisis comparado de las licitaciones que lleven a cabo las distintas areas de la Secretaria.

VII. Someter al acuerdo del Secretario los proyectos sectoriales prioritarios de las distintas areas
de la Secretaria, con base en criterios de beneficio social, cuya realizacion colabore para el

desarrollo econémico sustentable de las regiones que integran el estado;

VI111. Expedir bajo su responsabilidad, las copias de documentos o constancias que obren en los

archivos a su cargo, y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones legales y el Secretario.

xiii
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CAPITULO V

De las Facultades del Contralor Interno

Articulo 12. Corresponde al Contralor Interno:

I. Vigilar que las actividades de la Secretaria se lleven a cabo de conformidad con sus

atribuciones y con apego a las caracteristicas técnicas, especificaciones y normas aplicables;

1. Apoyar al Secretario del ramo en la evaluacion de los organismos descentralizados del sector,
requiriendo los informes y documentacion necesaria para ello, conforme al articulo 55 de la Ley

Orgéanica de la Administracién Publica del estado;

I11. Apoyar la implementacion de las normas de control, fiscalizacion y evaluacion que emita la

Contraloria General del Estado, asi como el establecimiento de normas complementarias
para tales fines;

IV. Realizar por si, por instrucciones del Secretario o a iniciativa de la Contraloria General del

Estado, las auditorias y revisiones que se requieran a las areas, programas, recursos y

actividades que ejecute la Secretaria; inclusive aquellas acciones delegadas por acuerdo a los
organismos descentralizados, ademas de proponer al jefe del sector las recomendaciones y
medidas correctivas producto de los resultados obtenidos, y vigilar que se apliquen sin

distingos;

V. Recibir, atender y resolver, conforme a la ley de la materia, las quejas, denuncias, e
inconformidades que interpongan los particulares y subalternos respecto de la actuacion de los
servidores publicos de la Secretaria, asi como de aquellas que provengan de contratos,

convenios y acuerdos que suscriban las distintas areas, en coordinacion con los érganos de
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control interno de los organismos descentralizados del Sector, cuando se deriven de actividades

delegadas por el titular del sector;

V1. Fincar las responsabilidades por delegacion y aplicar las sanciones que se deriven de los

resultados de las auditorias, o de las investigaciones por quejas o denuncias, asi como remitir a

la Contraloria General del Estado los asuntos que por ley le competan, para que imponga las

sanciones procedentes y comprobar la aplicacion de éstas;

VI11. Recibir, analizar y resolver, los recursos que interpongan los servidores publicos de la

Secretaria, respecto de resoluciones que impongan sanciones administrativas, conforme

a las disposiciones aplicables;

VIII1. Dar cuenta al Secretario e informar a la Contraloria General del Estado, de aquellos hechos
constitutivos de delito de que tenga conocimiento para que se ejercite la accién penal

correspondiente en defensa de los intereses de la Secretaria;

IX. Dar seguimiento al desarrollo y ejecucién de los programas de desconcentracion,

descentralizacion y desarrollo administrativo que se llevan a cabo en la Secretaria, y registrar

internamente las estructuras organizacionales y ocupacionales que se aprueben, y

X. Las demas que le confieran las disposiciones legales y el Secretario.

CAPITULO VI

De las Facultades del jefe de la Unidad Administrativa y de Programacion

Articulo 13. Corresponde al jefe de la Unidad Administrativa y de Programacion:

I. Someter a la aprobacién del Secretario los estudios, proyectos y acuerdos del area de su

responsabilidad,;
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I1. Participar en la gestién del programa operativo anual de la Secretaria,
ejerciendo por delegacion del Secretario el presupuesto autorizado e interviniendo en las
adecuaciones programaticas que modifiquen las inversiones autorizadas a las entidades publicas

adscritas a ella;

I11. Hacer acopio de la informacién contable de las Direcciones Generales agrupadas en la

Secretaria, verificarla, validarla y remitirla a la dependencia globalizadora del Ejecutivo estatal
para la elaboracién de la cuenta publica;

IV. Analizar la informacién programatica, presupuestal y financiera de las Direcciones Generales

de la Secretaria, para determinar las transferencias de recursos, en su caso;

V. Proponer los ajustes y recomendaciones que en materia de programacion y presupuesto

deban aplicarse en las Direcciones Generales de la Secretaria;

V1. Someter a la consideracion del Secretario las propuestas de organizacion de la Secretaria, de
actualizacion del Reglamento Interior y los manuales respectivos, ademas de analizar y evaluar

los sistemas y procedimientos de trabajo de las unidades de la Secretaria;

VII. Analizar, en coordinacién con las distintas areas que integran la Secretaria, los manuales de
organizacion, de procedimientos y de servicios al publico, necesarios para su funcionamiento, asi

como disefiar y difundir las guias técnicas para su elaboracion;

VII1I. Implementar las politicas, normas, sistemas y procedimientos, para la administracion de

los recursos humanos, financieros y materiales;

IX. Implementar, previo acuerdo del Secretario, las politicas, lineamientos y normas que deben
observarse para la seleccién y contratacion del personal, proponiendo de igual manera, al
Secretario, el nombramiento de los empleados, ademas de informar del cese o terminacién de la

relacion laboral cuando asi suceda;
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X. Autorizar, registrar y operar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion y demas

incidencias del personal de la Secretaria, debiendo elaborar la nédmina y realizar el pago

del personal adscrito a la misma;

X1. Programar, evaluar y vigilar las funciones de las delegaciones administrativas, ubicadas en
las Direcciones Generales, adscritas a su responsabilidad, y que éstas se realicen conforme a la
normatividad aplicable; ademas de dictar las medidas para el mejoramiento y desconcentracion

administrativos y la delegacion de facultades en servidores publicos subalternos;

XI1. Difundir entre el personal de la Secretaria las condiciones generales de trabajo y vigilar su
cumplimiento; de igual forma aplicar los programas de estimulos y recompensas que determine

la ley;

XI11. Imponer las medidas disciplinarias, por delegacion del Secretario, al personal de la

Secretaria que incurra en irregularidades o faltas de caracter laboral;

X1V. Proponer y conducir la politica de capacitacion para el desarrollo del personal y el
mejoramiento de las condiciones sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo para el
mejor desemperio de sus labores; igualmente propondra al Secretario la designacién o remocién
de quienes deban representar a la Secretaria ante las comisiones mixtas que se integren en el

area de su competencia;

XV. Elaborar el programa anual de adquisiciones de la Secretaria, con base en los planes

sectoriales y de acuerdo a la normatividad de la materia;

XVI. Tramitar las solicitudes de recursos materiales de las areas que integran la Secretaria,

autorizar los pagos de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de acuerdo

XVii




REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE COMUNICACIONES DEL
ESTADO DE VERACRUZ

con las bases y normas aplicables;

XVII. Realizar las licitaciones, publicas o simplificadas y emitir los dictamenes correspondientes
en relacion con las licitaciones publicas y/o simplificadas que en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de bienes muebles se lleven a cabo en la Secretaria, asi como
suscribir los contratos, convenios, acuerdos y documentos relativos, incluyendo el
arrendamiento de inmuebles que requiera la Secretaria y aquellos que le sean sefialados por

delegacion o que le correspondan por suplencia;

XVIII. Integrar, registrar, controlar y mantener actualizado el inventario de bienes muebles de la
Secretaria, informando periédicamente de los movimientos de altas y bajas para ser
considerados en el inventario general de los bienes muebles del Gobierno Estatal, asi como

tramitar ante la instancia correspondiente, previo acuerdo del Secretario, la autorizacién para los

casos de enajenacion de bienes muebles;

XIX. Proponer y aplicar las politicas para el control de almacenes y someter a acuerdo del

Secretario los manuales para la administracion de los bienes muebles;

XX. Autorizar y controlar los resguardos, destino, mantenimiento y baja de la maquinaria, equipo

de construccion, vehiculos y equipos de transporte asignados a la Secretaria;

XXI. Programar y llevar a cabo el mantenimiento de las instalaciones, mobiliario y equipo de
oficina de la Secretaria, ademas de vigilar que no haya excesos en el uso de los servicios
generales tales como: teléfono, fotocopiado, impresion, microfilmacion, producciéon audiovisual,

correo electronico, Internet y todos aquellos de naturaleza anadloga que se requieran;

XXI11. Expedir y certificar copias de los documentos y constancias, cuando proceda, que obren en

los archivos a su cargo y de las distintas areas de la Secretaria;

XXI111. Establecer, coordinar, mantener, operar y evaluar los programas de proteccién civil tanto
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para el personal y bienes en general de la Secretaria, como de prevencion y auxilio a la
poblacién, emitiendo las normas necesarias para su operacion coordinada con las areas de la
Secretaria cuyas funciones incidan en la ejecucién de las acciones previstas en dichos

programas, y

XXI1V. Las demas que le confieran las disposiciones legales y el Secretario.

CAPITULO VII

De las Atribuciones de la Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 14. La Unidad de Asuntos Juridicos tendra las facultades siguientes:

I. Actuar como 6rgano de consulta y asesorar en materia juridica a todas las areas que integran
la Secretaria y a las entidades descentralizadas del sector; igualmente definir y sistematizar los
criterios juridicos para la debida aplicacion de las disposiciones legales y reglamentarias

competencia de la Secretaria;

I1. Elaborar y revisar las bases de los convenios, contratos, concesiones, permisos, utorizaciones,
acuerdos, declaratorias y demas actos juridicos que celebre, emita u otorgue la Secretaria, y
dictaminar sobre su interpretacion, suspension, rescision, caducidad, revocacién, terminacién,

nulidad, rescate y demas aspectos y efectos juridicos;

I11. Revisar la legalidad de la documentacion constitutiva de las personas fisicas o morales que
presenten los contratistas y proveedores, prestadores de servicios, arrendadores y cualquier otro
que celebre contrato o convenio con la Secretaria, asi como la personalidad de quienes las

representen;

IV. Representar a la Secretaria en los asuntos legales en que sea parte, interponiendo los
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recursos que conforme a derecho proceda, e intervenir en toda clase de procedimientos que se

instauren como consecuencia de los anteriores, asi como asesorar a los servidores publicos y

areas de la Secretaria, para que cumplan con las resoluciones legales que sean procedentes;

V. Presentar denuncias o querellas ante las autoridades competentes, respecto de hechos
constitutivos de delito en los que : la Secretaria haya resultado agraviada o tenga interés;
otorgar perdoén, gestionar desistimientos y, cuando proceda, procurar conciliaciones en beneficio

de la Secretaria;

V1. Interponer recursos y promover los demas tramites conducentes en los juicios de amparo en
que la Secretaria sea parte, y rendir los informes necesarios con los elementos que proporcionen

las areas que integren la misma;

VII. Dictaminar, en su caso, sobre la procedencia de las sanciones que por faltas administrativas

o laborales, pretendan imponer las unidades administrativas agrupadas en la Secretaria;

VIII. Difundir a las distintas areas de la Secretaria, los lineamientos legales y disposiciones

administrativas en materia de vias generales de comunicacién, modos de transporte y servicios ,
auxiliares y conexos;

IX. Elaborar anteproyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como los proyectos de

reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y disposiciones de caracter general internos
de la Secretaria y opinar sobre los que propongan otras areas de la misma.

X. Revisar juridicamente sobre las garantias que constituyen los particulares para el

cumplimiento de las obligaciones o tramites de permisos, autorizaciones, contratos y convenios;

X1. Acudir en representacion de la Secretaria ante otras dependencias de la administracion

publica estatal y/o federal, cuando se trate de tramites que deban seguirse para la adquisicion,
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ocupacion y regularizacion del derecho de via, actuando igualmente en la compra de inmuebles

que requiera el Gobierno Estatal para el servicio de la Secretaria y, si es el caso, regularizar la

situacion juridica de los mismos;

XI1. Asesorar en materia juridica en los procedimientos de licitaciones publicas o simplificadas
que lleven a cabo las distintas areas que integran la Secretaria, para la adjudicacion de

contratos, y

XI11. Las demas que se le encomienden por acuerdo del Secretario.

CAPITULO VIII

De la Suplencia de los Servidores Publicos de la Secretaria

Articulo 15. Ante la ausencia temporal del Secretario, siempre y cuando sea menor a
quince dias, éste sera suplido por el Director General de Carreteras Estatales o por el jefe de la
Unidad Administrativa y de Programacioén, en ese orden; en ausencias mayores a quince dias

sera el Gobernador del estado quien designara al servidor publico que lo supla.

Articulo 16. Las ausencias temporales del jefe de la Unidad de Coordinacién Técnica,
del jefe de la Unidad de Contraloria Interna, del jefe de la Unidad Administrativa y de
Programacion, del jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos y de los Directores Generales, seran

cubiertas por los servidores publicos que designe el Secretario.

En caso de ausencia definitiva de alguno de los Directores Generales, y en tanto el Gobernador
del estado expide el nombramiento del nuevo titular, el Secretario podra designar al servidor

publico que lo supla en sus funciones con todas las facultades en forma temporal.
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TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta

Oficial del estado.

Segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente ordenamiento.

Tercero. Se otorga un plazo de seis meses para que la Secretaria de Comunicaciones del Estado

expida los manuales respectivos.

Cuarto. En tanto se expiden los manuales correspondientes, el titular del ramo resolvera las
cuestiones de procedimientos y operacion que se originen por la aplicacion del presente

reglamento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo Estatal, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, a

los treinta dias del mes de junio de mil novecientos noventa y ocho.

Patricio Chirinos Calero

Gobernador Constitucional del Estado .

Salvador Mikel Rivera

Secretario General de Gobierno

Juan Fernando Perdomo Bueno

Secretario de Comunicaciones
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